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1. Gorev bolgelerindeki kullibelere kesinlikle ziyaretci alinmaz.

2. Goreviyle bagdasmayan higbir seyle mesgul olunmaz.

3. Guvenlik Vardiya Amiri'nin bilgisi disinda ndbet yeri terk edilmez.

4. Nobet devir teslimi karsilikli olarak yapilir. Gun igerisinde olan ve olmasi beklenen
faaliyetler hakkinda bilgi verilir.

5. Gorev bolgesinde bulunan dahili telefon goérev ile ilgili konular haricinde kesinlikle
mesgul edilmeyecektir.

6. Nobetci gorevi slresince dgrenci, personel ve diger insanlarla iligki ve iletisimlerinde
uyanik dikkatli ve ayni zamanda saygili, nazik ve yardimci olmalidir.

7. Giris yapan butin o6grencilerin kimlik kontroll yapilarak giris ¢ikis yapmalari
saglanacaktir. Sorun ¢ikaran 6grenci olursa munakasaya girilmeden st amirine bilgi
verilmelidir.

8. Rektdr, Rektor Yardimcilari ve Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcisi giris
yaptiginda guler ylzle selam verilir ve girislerden amirin haberdar edilmesi saglanir.

9. Ziyaret¢i olarak gelen Kisilerin gorismek istedigi kisi hakkinda bilgisi alinir ve

UYGULAMA ziyarete geldigi kimseden teyit edilmesi saglanir, teyit alindiktan sonra kimlikleri
sorulup, ziyaretci kayit defterine kaydedilir. Kayit yapildiktan sonra gidecegdi yer
hakkinda bilgi yoénlendirme yapilir.

10. Arag ile gelen ziyaretgilere gorismek istedikleri kimse sorulur ve gorisecegi
kimseden teyit alinir. Araca ait ruhsat istenerek gerekli kayit yapilir.

11. Kampus igerisinde yasayan ailelere ziyaretci olarak gelen kisilerin teyit edilerek veya
ziyaret edilen kigi tarafindan refakat edilerek i¢eri alinmasi saglanir.

12. Kampus igerisine malzeme getirmek Uzere gelen kisilere éncelikle nereye ve kime
malzeme getirdikleri sorulur. Malzemeyi teslim alacak olan kigiden teyit edilir. Teyit
esnasinda malzemenin nitelidi sorulur ve kontrol edilir.

13. Kampus disarisina ¢ikarilmak istenen malzemeler hakkinda ¢ikis izin belgesi aranir,
¢ikis izin belgesi olmayan malzeme géndericisine geri yonlendirilerek ¢ikisina izin
verilmez. Getirilen ¢ikis izin belgesi ile ¢ikarilmak istenen malzemenin bire bir tutarli
oldugundan emin olunmalidir.

14. Saat 23:00’dan sonra ¢alisma izni olmayan hi¢ kimse iceri alinmaz.

15.Hava kararip sabah aydinlanana kadar noébet yerindeki aydinlatmalarin agik

tutulmasi saglanmahdir.
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