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1. Kalite Yonetim Sistemi icin gerekli sireclerin belirlenmesi, uygulanmasi ve
surdirilmesinin saglanmasinda Kalite Koordinatdriine yardimci olmak,

2. Kalite Yoénetim Sistemi performansi ve iyilestirme icin ihtiyaglarinin
raporlanmasinda Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

3. Universitede ©grenci odakliik kavraminin ve bu bilincin yayginlastiriimasi
g¢alismalarinin yapiimasinda Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

4. Kalite Yonetim Sistemi ile ilgili konularda dis kuruluslarla iligkilerin yiritilmesinde
Kalite Koordinatériine yardimci olmak.

5. Kalite Koordinatérliigiinin gérevleriyle ilgili olarak Universitenin tiim akademik ve
idari birimleri arasinda koordinasyonun saglanmasinda Kalite Koordinatériine
yardimci olmak,

6. Kalite standartlarini takip ederek Kalite Yonetim Sisteminin yapilanmasini
saglamada Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

7. Akademik ve idari birimlerin Kalite Temsilcileri ile yapilan toplantilarin koordine
edilmesinde Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

8. Godrev alanlariyla ilgili dokiiman hazirlanmasi, revizyon yapilmasi, yayinlanmasi,

YETKI VE kaydedilmesi ve dagitiminin yapilmasi asamasinda Kalite Koordinatériine yardimci
SORUMLULUKLAR olmak,

9. Kalite i¢ denetim planinin hazirlanmasi ve i¢ denetimlerin yapilmasinin saglanmasi
konusunda Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

10. Kalite temsilcilerinin, i¢ denetgilerin, slre¢ sorumlularinin ve cgalisanlarin Kalite
Yoénetim Sistemleri ile ilgili editim almalarinin saglanmasi ve konuyla ilgili egitimler
veriimesinde Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

11. Yénetim gdzden gecirme toplantisi igin girdilerin hazirlanmasi, toplantinin
yapilmasi, alinan kararlarin yazilmasi ve birimlere dagitimlarinin yapilmasinda
Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

12. Kalite hedeflerinin belirlenmesini ve hedef bazli performans dlgiimlerin yapilmasinin
saglanmasinda Kalite Koordinatériine yardimci olmak,

13. Koordinatorlik biro galismalarini yonetiimesinde Kalite Koordinatoriine yardimci
olmak,

14. i¢c denetim faaliyetlerinin uygulanmasini saglamada Kalite Koordinatériine yardimci
olmak,

15. Dis denetimlerin yapilmasi i¢in gerekli tedbirlerin alinmasinda Kalite Koordinatériine

yardimcl olmak.

Bu dokimanda agiklanan yetki ve sorumluluklarimi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine
getirmeyi kabul ve taahhit ediyorum.
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